
 

  

Bogotá D.C., 02 de septiembre de 2022 
 
 
 
 

A QUIEN INTERESE 
 
 
Cordial Saludo 

Por medio de la presente certificamos que el Sra. XIMENA CAROLINA QUINTERO 
AGUIRRE Identificada con cédula de ciudadanía No 52.785.594, laboro en la compañía 
desde el 18 de junio de 2014 hasta el 31 de agosto de 2017, con un contrato a término 
indefinido; desempeñando el cargo ASISTENTE JURIDICO Y ADMINISTRATIVO. 

Realizando entre otras las siguientes funciones: 

 Elaboración de contratos revisión y aprobación de los mismos 
 Redacción de memoriales, demandas y diferentes documentos a nivel jurídico 
 Revisión de procesos en los diferentes juzgados.  
 Temas relacionados con derecho laboral y seguridad social 
 Emisión y revisión de pólizas 
 seguimiento de cartera visita a clientes cobro pre jurídico estudio y aprobación de 

créditos con la compañía 
 Manejo en centrales de riesgo y trámites jurídicos en diferentes temas que la 

compañía requiera. 
  
Cualquier duda o comentario con gusto le atenderé. 

 
Atentamente, 
 

 
 
CLARA CRISTINA BUITRAGO CRISTANCHO  
Analista de Nomina y Contratación PIZANTEX S.A 
Bogotá Av. Calle 17 N° 60-58 
Teléfono: (60) 1 743 10 73 Ext:1424-1430, CEL: 320 275 15 76 
Email: cbuitrago@pizantex.com 

 
 
 


